
 
 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d), Teilzeit 20-30%,
unbefristet

Die BruderhausDiakonie bietet in Baden-Württemberg vielfältige Assistenz- und
Unterstützungsleistungen, Pflege und Beratung sowie Angebote zu Bildung, Erziehung
und Arbeit. Rund 5000 Mitarbeitende stellen die Versorgung von mehr als 10.000
Klienten sicher.

Die BruderhausDiakonie Bodensee-Oberschwaben ist ein großer Träger der Altenhilfe
und Sozialpsychiatrie in der Region.

Das Seniorenzentrum Gustav-Werner-Stift Friedrichshafen ist eine moderne und
innovative Altenhilfeeinrichtung, in der wir Sie als Verwaltungsfachkraft suchen.

Ihre Aufgaben

Allgemeine Korrespondenz
administrative und organisatorische Sekretariatsaufgaben
Beratung, Information und Auskunft am Telefon und persönlich
Mitgestaltung unserer diakonischen Arbeit

Ihr Profil

sehr gute EDV Kenntnisse
verantwortungsvolles Handeln und zielstrebiges Arbeiten
Organisationstalent, Flexibilität und Teamfähigkeit

Unser Angebot

Besetzung dieser Stelle ab 01.05.2024 am Standort Friedrichshafen
Sie erwartet ein vielseitiges und spannendes Arbeitsfeld
wir bieten Ihnen eine unbefristete Anstellung und eine attraktive Vergütung nach den
Arbeitsvertragsrichtlinien des Diakonischen Werkes Württemberg (in Anlehnung an den TVöD)
Sie werden in ein motiviertes und engagiertes Team eingebunden
Sie profitieren von zahlreichen Fortbildungs-angeboten und Weiterbildungsmaßnahmen
Sie erhalten einen Zuschuss zur Kinderbetreuung nicht schulpflichtiger Kinder
zusätzlich erhalten Sie bei uns eine betriebliche Altersvorsorge (ZVK)
Sie können auf einen Urlaubsanspruch von 30 Tage im Jahr zurückgreifen
es erwarten Sie Vergünstigungen bei Gesundheits- und Sportangeboten im Rahmen des EGYM

http://http://www.bruderhausdiakonie.de/standorte/bodensee/altenhilfe-bodensee/
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Wellpass
Sie erhalten Preisnachlässe bei vielen Unternehmen über Corporate Benefits
wir sind ein umweltbewusstes und nachhaltigkeitsorientiertes Unternehmen

Interessiert?

Dann können Sie sich hier online bewerben.

Wir freuen uns über die Bewerbung von Menschen mit Schwerbehinderung.

KONTAKT

Markus Borho

Telefon: (07541) 92 26 48
Email: markus.borho@bruderhausdiakonie.de

KONTAKT

Anna Albert

Telefon: 07541-9226-68
Email: anna.albert@bruderhausdiakonie.de

https://bd-bms.de/bewerben/application_first.php?Token=959035753383837284697833061396087851793777797874716163526510882967228369544993474&new

