
 

 

Stellenausschreibung 
 

 
 

 
 

 

    

Das Städtische Klinikum Karlsruhe ist das größte Krankenhaus in der Region Mittlerer Oberrhein. 
Es ist im Krankenhausbedarfsplan des Landes Baden-Württemberg als Haus der 
Maximalversorgung für die Region ausgewiesen und Lehrkrankenhaus der Universität Freiburg. 
Tag für Tag und rund um die Uhr stellen über 4.500 qualifizierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
die Versorgung der Patientinnen und Patienten sicher.  
 
In der Medizinischen Klinik für Gastroenterologie, Hepatologie und Diabetologie 
(Direktor: Prof. Dr. L. Goßner) suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  

 

Medizinische*n Fachangestellte*n  
  

in Teilzeit. 
 
 

Ihre Aufgaben bei uns: 

 Planung der stationären Termine unserer Patienten*innen (Bettenmanagement) 
 Unterstützung beim Erstellen von Arztbriefen und Verwaltung der Patientenakten 
 Vorbreitende Verwaltungstätigkeiten für die stationäre Aufnahme der Patienten*innen 

sowie für die Arztbrieferstellung 
 allgemeine Sekretariatstätigkeiten 
 Vertretung in der Organisation der Sonographie-Abteilung 

 

Sie verfügen über: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung im medizinischen oder kaufmännischen Bereich 
 Kenntnisse in der medizinischen Terminologie  
 Organisationsfähigkeit und zeitliche Flexibilität 
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift  
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen (insbesondere MS Word)  
 Organisationsfähigkeit  
 Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft im Umgang mit Patienten und Ärzten sowie höfliche 

Umgangsformen 
 Interesse und Freude an eigenständiger Tätigkeit und ein ausgeprägtes Verantwortungs-

bewusstsein 
 Flexibilität - auch im Rahmen der Arbeitszeit  
 Teamgeist  
 Stress-Stabilität 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-K) sowie eine 
betriebliche Altersversorgung  

 Ein umfassendes Angebot an Fort-und Weiterbildungen durch unseren Bildungscampus 
und die Möglichkeit zur Teilnahme an externen Fortbildungen  

 Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Umfeld 
 Attraktive Arbeitszeitregelungen  
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www.klinikum-karlsruhe.com/beruf-karriere/stellenmarkt 
 
oder senden Sie Ihre vollständigen und aussagefähigen  
Bewerbungsunterlagen an 
 
Städtisches Klinikum Karlsruhe gGmbH 
Geschäftsbereich Personal 
Moltkestraße 90, 76133 Karlsruhe 
 

 Zahlreiche Zusatzleistungen: u.a. vergünstigtes Deutschlandticket, vermögenswirksame 
Leistungen, steuersparende Entgeltumwandlungsangebote und Angebote im Rahmen der 
Gesundheitsförderung. 

 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Aktas (Tel.: 0721/974-2701) gerne zur Verfügung. 
Interessentinnen und Interessenten mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt. 
 

Bitte bewerben Sie sich bis spätestens 20.08.2023. 
 

 

 
 

http://www.klinikum-karlsruhe.com/beruf-karriere/stellenmarkt

