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oder senden Sie Ihre vollständigen und aussagefähigen  
Bewerbungsunterlagen an 
 

Städtisches Klinikum Karlsruhe gGmbH 
Geschäftsbereich Personal 
Moltkestraße 90, 76133 Karlsruhe 

Das Städtische Klinikum Karlsruhe ist das größte Krankenhaus in der Region Mittlerer Oberrhein. Es ist im 
Krankenhausbedarfsplan des Landes Baden-Württemberg als Haus der Maximalversorgung für die Region 
ausgewiesen und Lehrkrankenhaus der Universität Freiburg. Tag für Tag und rund um die Uhr stellen über 
4.500 qualifizierte Mitarbeiter*innen die Versorgung der Patient*innen sicher. 
 
Im Geschäftsbereich Erlösmanagement (Leitung: Dr. Thomas Schaan) ist innerhalb der Leis-
tungsabrechnung ab sofort, vorerst auf ein Jahr befristet, die Stelle für eine*n 

 

Sachbearbeiter*in Leistungsabrechnung 
 

mit einer Wochenarbeitszeit von 39 Stunden in unserem International Office zu besetzen.  
 

Ihre Aufgaben bei uns: 
 Erstellung von Kostenschätzungen, Vorschusserhebung und Erlössicherung für die Behandlung inter-

nationaler Patient*innen aus EU- und Nicht-EU-Ländern 
 Klärung von evtl. Versicherungsansprüchen bei ausländischen Krankenkassen/Reiseversicherungen 

(überwiegend in Englisch) bei Notfallpatienten  

 Bearbeitung von Anfragen und Beratung potentieller Patient*innen sowie Kommunikation mit  

 Vermittleragenturen (überwiegend in Englisch) 

 Abrechnung der erbrachten Leistungen mit den zuständigen Kostenträgern 

 Datenträgeraustausch nach § 301 SGB V  
 

Im Rahmen von organisatorischen Veränderungen oder Vertretungssituationen können auch andere Tätig-
keiten in der Leistungsabrechnung zum Aufgabengebiet gehören. 
 
Sie verfügen über: 

 eine abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau*Kaufmann im Gesundheitswesen (oder vergleichbare 
Ausbildung) und praktische Erfahrung in der Abrechnung von ambulanten und stationären Kranken-
hausleistungen. Die Abrechnungsgrundlagen (FPV, DRG, NUB, ZE, GOÄ usw.) sind Ihnen bekannt.  

 einen sehr guten Umgang mit Standard-PC-Anwendungen (MS-Office), Erfahrung in Abrechnungspro-
grammen und die Bereitschaft, sich in die EDV-Verfahren Orbis und SAP-ISH einzuarbeiten 

 englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift und evtl. weitere Sprachkenntnisse, vorzugsweise rus-
sisch 

 eine hohe Kommunikationsbereitschaft, kompetenten Umgang mit schwierigen Gesprächssituationen 
und Belastbarkeit sowie Kreativität 

 ein hohes Maß an Teamfähigkeit, Selbständigkeit, strukturiertem Arbeiten und Engagement  
 Erfahrung im Datenträgeraustausch nach § 301 SGB V 
 

Wir bieten Ihnen: 

 Eine Vergütung nach TV-Ärzte/VKA sowie eine betriebliche Altersversorgung 
 Ein umfassendes Angebot an Fort-und Weiterbildungen durch unsere Akademie am Bildungscampus 

und die Möglichkeit zur Teilnahme an externen Fortbildungen 
 Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Umfeld 
 Attraktive Arbeitszeitregelungen mit flexiblen Modellen  
 Zahlreiche Zusatzleistungen: u.a. vergünstigtes Deutschland-Ticket, vermögenswirksame Leistungen, 

steuersparende Entgeltumwandlungsangebote und Angebote im Rahmen der Gesundheitsförderung 
 Eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit der Möglichkeit der aktiven Mitgestaltung 
 
Für Rückfragen stehen Ihnen Herr Antal unter der Rufnummer 0721/974-1356 gerne zur Verfügung. Inte-
ressentinnen und Interessenten mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berück-
sichtigt. Wir freuen uns auf den Eingang Ihrer Bewerbung bis zum 05.11.2023. 
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